
— 1 — 

 

 

 

 

北京体育大学文件  
 

 

 

 

北京体育大学关于加强 
校园车辆管理的通知 

 

各部门、各单位 

为进一步加强车辆管理，规范交通安全秩序，创建文明、安

全、和谐的校园，结合学校实际，现将进一步加强校园车辆管理

有关事项通知如下，请认真遵照执行。 

一、机动车 

1.本校教职工机动车，凭我校机动车出入证出入校园。服从

门卫人员管理，机动车驶入校园时须减速慢行，如遇交通管理人

员现场指挥，应按照管理人员的指挥通行。 

2.因公外来车辆，正常情况下由校内主办单位在 OA 办公系
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统上提出申请，经保卫部批准后方可出入；紧急情况下由主办单

位主管领导向保卫部电话备案后出入；均须从西门出入。 

3.装载危化品、易燃易爆和有毒物品的特殊车辆，以及超大、

超重的货物运输车辆，须由主办单位提出申请，经保卫部批准，

办理相关手续后方可入校，并按指定时间和路线行驶。 

4.机动车校内行驶时速不得超过 15 公里，主动避让行人和

非机动车。校内禁止鸣笛，司机驾驶时不得有使用手机，向车外

抛掷物品等不安全行为。 

5.机动车按照要求停车入位。不得在禁停区域停放，不得占

用消防通道，不得妨碍道路交通，禁止在主干道两侧停车。 

6.假期期间体育馆周边停车区域，作为对外开放收费停车

场，学校将根据剩余车位数适当对外开放。 

7.摩托车须在规定区域内停放，禁止在校园内骑行。 

8.有明确标识的正规出租车，车内需有校内师生员工乘坐，

可从西门出入校园，下客即驶离，不得在校园内长时间停放。 

9.学生一律不予办理机动车出入证。 

10.退休人员持退休证或其他能够证明身份的证件乘坐车辆

免费出入校园。 

二、电动车 

1.电动车在交通管理部门取得合法牌照后，按指定区域停

放，禁止校内骑行。 

2.禁止电动车校内违规充电，充电时要符合消防安全管理规



— 3 — 

 

定。 

3.对违反禁停、禁行的电动车，学校将对其实施强制牵引，

锁车暂扣处理。 

4.快递车、快餐车等其他车辆未经保卫部批准，禁止入校。 

5.教职工子女上学穿行校园的，进行实名登记，发放通行牌，

并按规定路线、时间、地点行驶。 

三、其它非机动车管理 

1.师生员工的非机动车实行实名登记制，无登记牌照车辆禁

止入校。 

2.非机动车出入校门时，骑行人员须下车推行，服从门卫管

理，遵守各项交通标识，安全文明骑行。 

3.非机动车须沿路靠右行驶，谨慎慢行，主动避让行人。转

弯时要提前减速，观察周边情况安全通过。不得有横穿猛拐，双

手离把，扶身并行，互相追逐，曲折竞驶，牵引车辆或被其他车

辆牵引及其他危险行为。 

4.非机动车在规定区域内整齐停放，禁止占道停放。 

5.共享单车禁止入校。 

四、对违规车辆处理措施 

1.对校内违规停放的机动车，保卫部实施张贴强力胶《违规

告知单》或锁车处理，对阻碍道路交通、占用消防通道的违规车

辆实施强制拖离，并定期在校内网公布违停车辆的信息。 

2.将违反规定的电动车使用人员信息报所在单位，视情节轻
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重取消教职员工本年度评优等资格，学生取消本年度评优、奖学

金等资格，多次违反规定的将取消保研资格。 

 

附件：校园机动车出入证办理说明 

 

 

 

北京体育大学 

                   2018年 2月 1日         
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附件 

校园机动车出入证办理说明 
 

一、机动车出入证类型 

（一）A类证 

免费办理。免费时间段：05:00—23:00，其他时间段依照收

费标准进行计时收费。 

考虑工作实际情况，A 类证每年含 180 小时免费停放时间，

因加班、值班、出差等工作原因需超时停放时，由所在单位提供

相关证明对超时段实施免费。 

（二）B 类证 

本校教职员工办理收费 720 元/年，校内经营单位及其员工

办理收费 1500元/年。 

（三）C 类证 

报对口单位主管部门领导审批办理，学校按工作时间和实际

天数 2元/日收费。 

二、办理范围 

（一）A类证 

1.学校在岗在编人员，本人或其父母、子女、配偶名下的车

辆。 

2.不在校区和家属区居住的合同制员工，本人或配偶名下的

车辆。 



— 6 — 

 

3.与学校合作的非营利单位、社会团体等单位（如备战办、

各协会等）的员工，本人或配偶名下的车辆。 

4.学校在站博士后研究人员，本人或配偶名下的车辆。 

5.学校退休人员，仅限本人名下车辆。 

（二）B类证 

6.在校区居住的合同制员工〔人事处（教师工作部）已备案〕，

本人或配偶名下的车辆。 

7.家属区无车位的学校教职员工，本人或父母、子女、配偶

名下的车辆。 

8.校内经营单位和经营单位的员工，本人或配偶名下的车

辆。 

9.在岗在编人员、合同制员工、与学校合作的非营利单位、

社会团体等单位员工、在站博士后研究人员因无机动车指标使用

或租用他人（非父母、子女、配偶）的车辆。 

（三）C类证 

10.因业务往来需长期来校工作的人员。 

三、办理原则 

（一）每人最多可为符合条件的车辆办理 2个车证。当 2辆

车同在场，后进入校园车辆将按标准收取停车费用。 

（二）办理校园机动车出入证后，车辆信息录入系统，有效

期为 1年，实行“一车一信息，自动识别，抬杆放行”。 
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（三）公安、军队、押钞、医疗单位急救、应急抢险工程等

特种执行公务的车辆可以出入。 

四、办理程序及要求 

（一）各部门、各单位根据办理标准提交初审登记表，部门

单位负责人签字、盖公章，统一将办理名单交保卫部。车辆是本

人的，将工作证和行驶证集中复印在一张 A4纸上作为备查资料；

如果车辆不是本人的，需增加提供关系证明。（经营单位提供合

作单位相关证明材料。公司员工还应提供能够证明是单位员工的

有效证明材料。） 

（二）保卫部复审核实，明确办理车证数量、收费总额后报

学校交通安全委员会签批。批准名单在校内网公布。 

（三）财务处根据学校交通安全委员会批准名单安排海安停

车管理公司集中收费。 

（四）海安停车管理公司根据收费凭证，办理车证，以部门

单位形式统一发放。发放地址：保卫部（图书馆东侧）。保卫部

联系电话：010-62968643。 
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北京体育大学党委办公室（校长办公室）      2018年 2月 1日印发   
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